CAD Ciudadanos al Día

Premio a las Buenas Prácticas Gubernamentales


Anexo 2
Ficha Institucional 

Institución Postulante: ___________________________

La ficha institucional debe contener una descripción clara y concisa de la institución postulante para que los integrantes del Equipo Técnico y/o el Jurado no familiarizados con la institución, puedan comprenderla integralmente, teniendo en perspectiva la realidad institucional y socioeconómica en que opera, para así proceder a su adecuada evaluación.

	1. Acerca de la Institución (no exceder las 100 palabras)

Breve explicación sobre lo que hace la institución: función, actividad principal, dependencia, etc.  



	2. Principales servicios que presta la institución al público

Listar cada uno de los servicios que presta y quienes son los públicos objetivos de los mismos, indicando en cada caso el peso específico de cada uno.



	3. Presentación de la visión, misión y fin de la institución Postulante

Visión:

Misión:

Fin:


	4. Funcionarios responsables

Indicar nombre y cargo de las más altas autoridades de la institución Postulante 
(adjuntar organigrama)



	5. Actividades y proyectos

Indicar los principales proyectos que realiza la institución



	6. Ámbito geográfico de sus operaciones y oficinas desconcentradas
Indicar zona de influencia de sus operaciones y lugares donde tienen oficinas o 
presencia. Listar y describir la labor de las oficinas desconcentradas en cada zona de operaciones.


	7. Presupuesto asignado

Indicar presupuesto ejecutado los últimos tres años, el aprobado y ejecutado el año en curso y el aprobado para el año entrante (si fuera el caso)



	8. Sector al que pertenece

Indicar institución presupuestaria responsable


	9. Cuadro de asignación de personal (CAP) o estructura del personal

Indicar número de plazas autorizadas en el CAP y número adicional de personas que de una u otra forma prestan servicios a la institución, indicando su número, categoría y tipo de contratación.



	10. Ley Orgánica

Indicar normatividad aplicable a la institución incluyendo fecha de publicación en el diario oficial



	11. TUPA actualizado

Indicar norma y fecha de publicación en el diario oficial
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